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S6 17 -QD/TCT

QUYET PINH
vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat djng
cua Trwong Chinh tri tinh Khanh Hoa

- Can ctr Quy dinh s6 09-QPi/TW, ngay 13/11/2018 ctia Ban Bi thu vé chiic
nang, nhiém vy, td chirc bod may cua Truong Chinh tri tinh, thanh phé truc thudc
Trung vong;

- Can ctr Quyét dinh s6 10-QD/TU, ngay 01/7/2025 ctia Ban Chap hanh Pang
b tinh vé viéc thanh lap Truong Chinh tri tinh Khanh Hoa;

- Cin ctt Quyét dinh s6 6468-QD/HVCTQG, ngay 21/12/2021 ctia Hoc vién
Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh vé viéc ban hanh B6 quy ché quan 1y ddo tao, boi
dudng cia trudng chinh tri tinh, thanh phd tryc thudc Trung vong;

- Can ctr Quyét dinh s6 23592-QD/HVCTQG, ngay 26/3/2024 cta Hoc vién
Chinh tri quéc gia HO Chi Minh vé stra d6i, bd sung Diéu 4, Diéu 5 Quy ché giang
vién cua truong chinh tri tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong;

- Xét dé nghi cua Trudng phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu,
HIEU TRUONG TRUONG CHIiNH TRI QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché T6 chirc va hoat
dong cua Truong Chinh tri tinh Khanh Hoa”.

Piéu 2. Truong phong T chic, hanh chinh, thong tin, tu lidu; Truong céc
khoa, phong va vién churc, nguodi lao dong Truong Chinh tri tinh Khéanh Hoa thi
hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

wtinh Khanh Hoa
:46 +07:00

Noi nhan:
- Nhu biéu 3,
- Luu TCT.
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Té chirc va hoat dong ciia Truwong Chinh trj ti

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé vi tri, churc nang, nhiém vy, quyén han, t6 chirc bo
may; ché d6 1am viéc ciia Truong Chinh tri tinh Khanh Hoa (sau ddy viét 1a Truong
Chinh tri); chtrc trach, nhiém vu, quyén han ctia Hiéu truong, cac Pho Hiéu truong;
Trudng, Pho Trudng phong, khoa cung toan thé vién chirc va ngudi lao dong Nha
truong; mbi quan hé 1am viéc trong ndi bo Nha truong va ngoai Nha trudng.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi toan thé vién chirc, nguoi lao dong Nha
truong va cac td chirc, ca nhan co lién hé lam viéc véi Truong Chinh tri.

Piéu 2. Ché d6 lam viéc

1. Truong Chinh tri 1am viéc theo ché d6 thu trudong, Hiéu trudng phy trach
chung va chiu trach nhiém truéc Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy,
trudc phap luat vé moi mat hoat dong cua Nha truong.

2. Cac Pho Hiéu truéng giup Hiéu truong chi dao, quan 1y, diéu hanh cac linh
vuc duoc phan cong; chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng, déng thoi cung Hiéu
trudng chiu trach nhiém truéc Thuong tryc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy,
trudc phap luat vé linh vuc duoc phan cong phu trach.

3. Khi Hiéu truong vang, Gy quyén mot Pho Hiéu truong thay Hiéu trudng
diéu hanh cong viéc cua Nha truong.

4. Mbi phong, khoa c6 truéng va pho trudng phong, khoa. Trudong phong,
khoa chiu trach nhi€m trudc Hiéu trudng va Pho Hiéu trudng phu trach vé moi mit
hoat dong cua phong, khoa. Cac pho6 truéng phong, khoa chiu trach nhiém trudce
truong phong, khoa vé cong viéc duge phan cong phu trach.

5. Vién chuc, nguoi lao dong chiu trach nhi¢m trude 1lanh dao phong, khoa,
Ban Giam hiéu vé toan bd nhiém vu duoc phan cong theo vi tri viéc lam, trach
nhiém, thAm quyén; trong qua trinh thyc hién, giai quyét cong viéc phai nghiém
tac chap hanh noi quy, quy ché, chuong trinh, ké hoach ciia Nha truong va dam
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bao trung thuc, rd rang, kip thoi, hiéu qua, ddng thoi phai tuan thu day du cac quy
trinh, thu tuc, thoi gian theo quy dinh.

6. Khuyén khich vién chuc, nguoi lao dong phat huy ning luc, so truong cé
nhan, duy tri thuong xuyén sy phdi hop, trao doi, chia sé thong tin trong moi hoat
dong va tang cuong xay dung mbi quan h¢ doan Kkét, hop tac, hd tro dé thuc hién
tdt nhiém vu dugc giao.

Chuong I1
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, TO CHUC BQ MAY

Piéu 3. Vi tri, chirc niing

Vi tri, chirc nang ctia Truong thuc hién theo Piéu 1, Quy dinh ) 09-Qbi/TW,
ngay 13/11/2018 ctia Ban Bi thu Trung wong Pang quy dinh vé chirc ning, nhiém
vy, to chirc b may cua truong chinh tri tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong.

Picu 4. Nhiém vu

1. Nhiém vu cta Trudong thuc hién theo DPiéu 2, Quy dinh s6 09-QDiI/TW,
ngay 13/11/2018 cta Ban Bi thu Trung wong Pang quy dinh vé chtc ning,
nhiém vy, t6 chirc bd may cua trudong chinh tri tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong.

2. Ngoai viéc thyc hi¢n nhi€ém vu theo Quy dinh $6 09-Qb1/TW, ngay
13/11/2018 ctia Ban Bi thu Trung wong Pang, truong c6 nhiém vu lién két voi cac
co s nghién ctru dao tao khac dé dao tao, boi dudng can b, cong churc theo chi dao
cua Ban Thuong vu Tinh uy.

Piéu 5. Bién ché va to chirc by may

1. Bién ché cua Truong Chinh tri thude bién ché khdi bang, doan thé do Ban
Thudng vu Tinh Gy quy dinh va Gy nhiém Ban T6 chuc Tinh Gy phan bd hang nam.

2. T chic bd may

T6 chirc bd may cia Truong thyc hién theo Quy dinh sé 09-QDi/TW, ngay
13/11/2018 ctia Ban Bi thu Trung wong Pang quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, t6
chirc bo may cua truong chinh tri tinh, thanh phé truc thugc Trung wong. Cu thé:

- Lanh dao Truong, gdom: Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudng

- Cac phong, khoa truc thudc gom:

+ Phong Tb chtrc, hanh chinh, thong tin, tu liu.

+ Phong Quan 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc.



+ Khoa Ly luén co sé.

+ Khoa Xay dung Dang.

+ Khoa Nha nudc va phap luat.

3. Pé gitip Hiéu truong viéc tham muu, tw van khi thyc hién nhiém vy, Hiéu
truong thanh 1ap cac hoi dong: Hoi dong Khoa hoc; Hoi dong Sang kién; Hoi dong thi
tdt nghiép va viét khoa luan; Hoi dé)ng x€t cong nhan t6t nghi¢p; Hoi déng Thi dua -
Khen thudng; Cac hoi déng khéc khi can thiét dé tu van, tham muu cho Hiéu trudng
nhiing van dé phét sinh trong qua trinh thuc hi¢n chitc nang, nhiém vu cua Truong.

Piéu 6. V& con diu, thé thirc vin ban, viin bang, chirng chi va tai chinh

1. Nha trudng st dung thé thirc vin ban va con du theo hé thong ctia to chirc dang.

2. Hiéu truong ky va cap cac loai van bang, ching chi ctia cac chuong trinh
thudc chirc nang, nhi€ém vu dao tao, boi dudng duoc giao; van bﬁng dugc st dung
theo quy dinh hién hanh.

3. Tai chinh ctia Truong do ngan sach tinh bao dam theo quy dinh ctia Luat
Ngén sach nha nuéc. Trudng 14 don vi du toan cip 1 ctia ngin sach tinh.

Chuong II1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN GIAM HIEU

Diéu 7. Nguyén tac lam viéc cia Ban Giam hi¢u

1. Tap thé Ban Giam hiéu lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi, Cac
cong viéc quan trong duoc dua ra ban bac trong tap thé 1anh dao; trén co s& do, Hiéu
truong quyét dinh. Viéc thuc hién cac quyét dinh dugc phan cong cu thé, 1o rang
cho cac thanh vién Ban Gidm hi€u va cac bo phan lién quan chiu trach nhiém.

2. Nhitng céng viéc sau day phai thao luan trong tap thé Lanh dao Truong

- Quy hoach tong thé phat trién Nha trudng; ké hoach cong tac trén cac linh
vic: dao tao, bdi dudng, nghién ciru khoa hoc, d6i méi phuong phap giang day...

- Cac dé an (bao gom dé an cia Truong va dé dn dwgce cdp trén giao) trinh
Thuong truc Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy.

- Quyét dinh vé cong tac t6 chirc can b trong nha truong: Xac dinh co cau bo
may va chirc nang, nhiém vu cta cac phong, khoa; x4ac dinh bién ché, xay dung
tiéu chuén can bo; quy hoach, ké hoach dao tao - bodi dudng can bo; tuyén dung,
tho1 viéc, nang luong, nang ngach, dé bat, bd nhiém, diéu dong, khen thuong, ky
luat vién chuc, nguoi lao dong.

- Chuong trinh cong tac nam, dy toan kinh phi hoat dong va bao céo quyét
toan tai chinh nam.
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- Cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua Nha trudng.
Piéu 8. Trach nhiém, quyén han ciia Hiéu truéng

1. Hiu trudng c6 trach nhiém chi dao, quan 1y, diéu hanh toan bo cac mat
hoat dong cua trudng theo ché do thu trudng.

2. Hi€u truong c6 trach nhi¢m va quyén han sau:

- Chi dao, quan ly va kiém tra toan dién viéc thuc hién chuc nang, nhiém vuy,
ciia Truong dugc thyc hién theo Quy dinh s 09-QPi/TW, ngay 13/11/2018 cia
Ban Bi thu Trung wong Pang quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, td chirc bd may
cua trudong chinh tri tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; chiu trach nhiém trude
Thuong truc Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh @y vé moi hoat dong ctia Nha trudng.

- Thuc hién sy chi dao cua Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh ty va
Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh vé cong tac dao tao, bdi dudng, nghién
cuu khoa hoc va téng két thuc tién theo churc nang, nhiém vu cua Truong.

- Chi dao xay dyng va t6 chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng can bo,
cong chure, vién chuc; giang day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc, téng két thuc tién;
thuc hién ddy du cac ché d9, chinh sach ciia Pang, Nha nudc d6i v6i vién chuc,
nguoi lao dong va hoc vién; xay dung ddi ngli vién chuc, giang vién; xay dung co
sO vat chat cua Trudng.

- Thuc hi¢n quan 1y doi ngii vién chuc, nguot lao dong cua Truong theo quy
dinh vé& phan cap quan 1y can b ciia Ban Thuong vu Tinh Uy va hudng dan thyc
hién ctia Ban T6 chirc Tinh ty.

- Pinh ky kiém tra, danh gia moi hoat dong cua Trudng. Thong tin thuong
xuyén, kip thoi cho tip thé 1anh dao va vién chirc, ngudi lao dong trong Truong vé
su chi dao cua cép trén doi voi cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong churc, vién
chtrc va cac van dé c6 lién quan dén nhiém vu ctia Truong. Duyét dé thi tét nghiép;
dé thi hét phan hoc.

- Ky va ban hanh cac loai van ban theo quy dinh dé thuc hién chirc nang,
nhiém vu ctia Trudng; phan céng hoic ty quyén cho cac Pho Hiéu trudng, ky mot
s6 van ban thudc thim quyén cua Hiéu truong.

- Phan cong, theo doi, kiém tra va chi dao cac Pho Hiéu trudng thuc hién
nhiém vu dugc giao phu trach.

- Chu tri cac cudc hop Ban Giam hi¢u, hop giao ban tuln, thang, quy, hoi nghi so
két, tong két cuia Nha truong...; quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac va cac ndi
dung cong viéc sau khi da thao luan tap thé; chi dao, kiém tra, don ddc thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac, bdo ddm thyuc hién nhiém vu chinh tri cia Truong.
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- Truc tiép chi dao: cong tac td chire bod may va can bo; tai chinh; cac dé 4n,
du an, xay dung co ban; cac cong viéc 16n, quan trong trinh Thuong tryc Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh ay; coéng tic phong chdng tham nhiing, tiéu cuc, ldng phi,
thuc hanh tiét kiém; cai cach hanh chinh. La chu tai khoan thtr nhat cua Trudng
theo phap luat vé Tai chinh ngan sach.

- Khi can thiét, Hiéu truong Gy nhiém (bdng vin ban) cho mot trong cac Pho
Hi¢u truong thay thé dieu hanh hoat dong cua Truong.

Piéu 9. Trach nhiém, quyén han ciia cic Phé Hi¢u truéng

1. Giup Hiéu trudng chi dao cac mit cong tac cu thé theo sy phan cong cua
Hi¢u truéng va chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng vé viéc chi dao, té6 chirc thuc
hién cac nhiém vu thudc linh vuc dugc giao phu trach.

2. Tham gia kiém tra, danh gia moi mat hoat dong ciia Trudng; truc tiép g1a1
quyét nhitng viéc dugc phan céng phu trach hodc dugc Hiéu truong uy quyén;
thuong xuyén bdo céo vai Hicu truong vé viéc trién khai thuc hién nhiém vu duoc
phan cong; doi voi nhitng van dé vuot tham quyén hodc cong vige co tinh chat phic
tap trudc khi quyét dinh can xin y kién cua Hi¢u trudng.

3. Chiu trach nhiém truéc Hi¢u truéng vé moi hoat dong cua don vi (phong,
khoa) dugc phan cong phu trach.

4. Ky thay Hiéu trudng cac van ban phan cong, ty quyén.

5. Tham gia cong tac giang day theo quy dinh; thuc hi¢n cac nhiém vu va
quyén han khac theo sy phan cong hodc Gy quyén cta Hiéu truong.

Chuwong IV
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PHONG, KHOA

Pi¢u 10. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin,
tu liéu

1. Churc nang

Phong Tb chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu 1a don vi nghi¢p vy, cé chlic nang
tham muu cho Hiéu trudng thuc hién cong tac t6 chirc can bd, bao vé chinh trj ndi bo;
hanh chinh téng hop, thi dua - khen thudng; ché d6, chinh sach; thong tin, tu lidu;
cong tac quan tri va d6i ngoai.

2. Nhiém vu

2.1. Cong tac 16 chirc can bé va bao vé chinh tri néi bo

- Tham muu gitup Hiéu truong thuc hién cong tac td chirc bo may, bién ché va
cong tac can bg; quan ly doi ngll vién chtic, nguodi lao dong. Thuc hién cong tac
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bao vé chinh trj ndi bd; xac minh, diéu tra 1y lich vién chirc, ngudi lao dong theo
yéu cau.

- Quan Iy hd so, 1y lich cta vién chire, ngudi lao dong Nha truong. Tham muu
cho Hi¢u trudng thuc hi¢n cong tac quy hoach, dao tao, boi dudng, luan chuyén,
diéu dong, b nhiém, nhan xét, danh gid, ky luat; cac ché d6, chinh sach cho vién
chuc, nguoi lao dong.

- Tham muu cho Hiéu trudng thuc hién cong tac phong chéng tham nhiing;
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc hi¢n Quy ché dan chu co sé; cong tac cai
cach hanh chinh; cong tac thanh tra, kiém tra... ctia Nha truong.

2.2. Céng tdc hanh chinh - tong hop

- Xay dung chuong trinh cong tdc hang thang, quy, nam va lich cong tdc hang
tuan cta truong; du thao cac bao cdo dinh ky, bao cao dot xuét, bdo céo so két,
tong két cua trudong trinh Hiéu truong ky, ban hanh.

- Lam thu ky cac cudc hop Ban Giam hi€u, hd1 nghi giao ban; du thdo Thong
bao két luan ctia Hiéu trudng, cic cong van, quyét dinh, ké hoach lién quan dén hoat
dong chung cta trudng trinh Hiéu trudng ky, ban hanh. Thuc hién cong tac 18 tan,
khanh tiét; don, tiép khach dén 1am viéc v6i nha truong; phdi hop voi Phong Quan
Iy dao tao va nghién ctru khoa hoc t chirc khai giang, bé giang céc 16p.

- Xir 1y cong van di, cong vin dén; quan 1y va luu trit ho so, tai liéu, cong van
di, cong van dén va quan 1y st dung con déu theo quy dinh. Tham dinh thé thirc
van ban; cap gidy gioi thiéu, gidy cong tac cho vién chirc, ngudi lao dong.

2.3. Cong tdac thi dua - khen thuong

- Tham muu gitp Hiu trudng thuc hién cong tac thi dua - khen thudng: Xay
dung chuong trinh, ké hoach va bién phap thi dua; theo doi, téng hop, danh gia, dé
xuét viéc thue hién cac phong trao thi dua; du thao céc bao cdo dinh ky, bdo cao
chuyén dé, bao cao so két, tong két theo quy dinh trinh Hiéu trudng k¥, ban hanh.

- Tham muu quy ché thi dua — khen thudng; hudng dan cac phong, khoa to
chtrc hop binh xét thi dua - khen thudng; tap hop danh sach dang ky thi dua, cac
sang kién kinh nghiém; lap ho so, thu tuc lién quan dé nghi Hiéu truéng hoac cép
trén xét khen thuong dot xuét, dinh ky cho cac tap thé, ca nhan c6 thanh tich trong
cac phong trao thi dua cua truong.

2.4. Cong tdac quan tri van phong

- Quan ly co s¢ vat chit, mua sim, tiép nhan, theo ddi, diéu phéi, bdo quan,
bao dudng, bao tri, sir dung hi¢u qua vat tu, trang thiét bi, tai san, céc phuong tién
lam viéc, xe 6 t6 ddm bao phuc vu cho cong tac gidng day, nghién ctru khoa hoc,
hoat dong ctia Ban Gidm hiéu, cac khoa, phong va cac hoat dong khac cua truong.
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- Bao dam tb chir, quan 1y va phuc vu tdt khu Ky tac xa. Kiém tra, don ddc,
nhic cac phong, khoa thyc hién giir gin vé sinh chung va noi lam viéc dam bao
moi trudng xanh, sach, dep; trang tri cac khau hiéu, pa-né trong cac ngay 1 16n
theo quy dinh va phuc vu cho cac hoi nghi, 1& nghi, khai giang, bé giang cac 16p
theo ké hoach.

- Thyc hién phong chéng chay, nd; gitt gin an ninh, trt ty, an toan tai san co
quan; tat hé théng dién va khoa cira tat ca céac phong hoc, hdi truong sau moi budi
hoc; dong va tat hé thdng deén chiéu sang cong cong trong khudn vién nha trudng.

- Theo doi1 viéc thuc hién Quy ché chi tiéu nodi bd va dé xuit céc v kién nham
thuc hién tot Quy ché nay.

- Pé xuit va tham gia td chirc cac hoat dong cai thién do1 séng cho vién chure,
nguoi lao dong trong truong.

- Phéi hop voi cac khoa, phong giai quyét cac cong viée co lién quan va thuc
hién cac nhiém vu khac do Hi€u trudng phan cong.

2.5. Cong tac thong tin, tw liéu

- T chic cac hoat dong thong tin; dam bao cong tac thu vién, tu li¢u phuc vu
giang day, hoc tap va nghién ctru cua truong.

- Quan ly, van hanh, hoat dong Trang Thong tin dién tu, trang Fakebook cua
Truong. Thuc hién cong tdc quan tri mang, ddm bao an ninh, moi truong mang
Internet dugc duy tri hoat dong thuong xuyén, lién tuc, chat lugng.

- Luu trlr, bdo quan sach bdo, tap chi, bang dia, phim, hinh anh, tu liéu, tai
liéu, khoa luan tdt nghi€p cua hoc vién; tai liéu cua HO1 déng khoa hoc va cac dé
tai khoa hoc theo quy dinh ctia phap luat; cung cép tai liéu nghién ctru, gido trinh
cho vién chtrc va hoc vién nha truong.

2.6. Ké toan, thii quy

- Tham muu cho Hiéu trudng ting cuong cac ngudn quy; quan 1y viée sir
dung céc nguén kinh phi; thuc hién thu - chi tai chinh, cac ché d6, chinh sach cho
vién chire, nguoi lao dong; ché d6 béo cdo quyét toan va cong khai tai chinh theo
quy dinh.

- Phéi hop véi Phong Quan 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc lap cac hop
dong lién két dao tao, boi dudng tham muu cho Hiéu truong, dong thoi theo ddi va
thuc hién cac diéu khoan, kinh phi trong hop dong.

- Quan 1y va st dung c6 hi¢u qua trang thiét bi thudc pham vi trdch nhiém
cua phong.

Phoi hop voi cac phong, khoa giai quyét cac cong viée ¢o lién quan va thuc
hién cac nhiém vu khac do Hi¢u truéng phan cong.
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Piéu 11. Chic ning, nhiém vu ciia Phong Quan 1y dao tao va nghién ctru
khoa hoc

1. Chirc nang

Phong Quan 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc 1a don vi nghiép vu, c6 chuc
ning quan 1y qué trinh dao tao, boi dudng va cac hoat dong nghién ctiru khoa hoc;
tham muu cho Hiéu trudng thuc hi¢n chi dao, diéu hanh, quan ly va truc tiép td
chtrc thuc hién moi hoat dong lién quan dén cong tac dao tao, boi dudng, quan ly
va td chure thuc hién cac hoat dong khoa hoc cua nha truong.

2. Nhiém vu

2.1. Nhiém vu quan ly, tham muu linh vuc dao tao, boi duong

- Lap ké hoach dao tao, boi dudng can by, cong chirc hang nam; ké hoach m&
16p, chiéu sinh, tuyén sinh va ké hoach giang day, hoc tip cua cac 16p; phdi hop
v6i Phong T6 chire, hanh chinh, thong tin, tu liéu to chtc khai giang, bé giang cac
16p theo ké hoach.

- T6 chtrc quan 1y qua trinh dao tao, bdi dudng theo cac quy ché, quy dinh cua
Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh, B Nbi vu, Bo Giso duc & Pao tao,
Tinh @y va cac quy ché, quy dinh ciia nha truong.

- Phéi hop véi cac khoa chuyén mon dé xay dung ké hoach hoc tip toan khoa
va to chire thuc hién tot ké hoach, chuong trinh dao tao theo quy dinh; x4y dung lich
hoc tip cua cac 16p dao tao, bdi dudng thudc pham vi quan 1y cta trudng. Phat hién
va bao cao kip thoi véi Hiéu truong nhitng van dé phat sinh trong cong tac giang
day cua giang vién va hoc tap cua hoc vién, dé bod sung, diéu chinh nhim dam bao
cho cong tac day va hoc dat chat luong, hiéu qua, ding quy ché.

- Quan 1y hd so ctia hoc vién; quan 1y hoc vién. Khi két thuc phan hoc, chu tri
phéi hop véi khoa chuyén mon, chu nhiém 16p dé ra soat hoc vién du diéu kién du
thi, kiém tra hét phan hoc; tham muu cho Hoi dong thi tot nghiép danh sach hoc
vién du diéu kién du thi, viét khoa luin t6t nghiép; quan 1y diém cac bai thi, kiém
tra, bai thu hoach nghién ctru thuc té va khoa luan tét nghiép.

- Tham muu gitip Hiéu truéng xay dung, ban hanh cac van ban lién quan dén
cong tac dao tao, bdi dudng; cip bang tot nghiép, chimg chi, cip gidy ching nhan,
khen thudng, ky luat hoc vién.

- Thyc hién ché do béo cdo vé cong tac dao tao, boi dudng. Bao cao va deé
xuat v6i Hiéu trudng nhiing van dé vé chuong trinh, ndi dung cac phan hoc; vé
chat luong giang day cua giang vién va hoc tip ctia hoc vién.

- Tham muu cho Hiéu trudng quyét dinh cir gido vién chi nhiém 16p, quan ly
gi4o vién chi nhiém; duy tri nén nép hoc tip cia cac 10p; t6 chirc hop chil nhiém rat
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kinh nghiém vé cong tic quan 1y hoc vién va co y kién vé cong tac giang day cua
giang vién.

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, khoa thyc hién quy dbi gid chuan cho can
bd, giang vién; quan ly viéc thyc hién gio chuan cta can bo, giang vién tham gia
giang day. Xac nhan chung tir & nghi thanh toan cac ché do cho giang vién, bao
c4o vién do cac khoa dé xuét kip thoi va dung quy dinh.

2.2. Nhiém vu quan ly, tham muu hoat dong nghién cuu khoa hoc.

- Xay dung ké hoach téng két thuc tién, nghién ctru khoa hoc vé xay dung
Dang, xay dung hé thong chinh trj ¢ dia phuwong do cp c6 tham quyén giao.

- Xay dung ké hoach nghién cuu thuc té, thao giang, du gio hang nam; t6
chtrc cac hoat dong khoa hoc va phdi hop véi Hoi dong khoa hoc t6 chire quan 1y
cac hoat dong khoa hoc cua truong.

- Quan h¢, phdi hop véi cac co quan nghién ciru khoa hoc cua tinh, ciia Trung
wong vé hoat dong nghién ctru khoa hoc.

- Xay dyng va dé xuat ké hoach ctr giang vién di tdp huan chuyén mon,
nghiép vy, di nghién ctru thuc té & co sd dé phuc vu cho cong tac giang day.

- Chu tri phdi hop véi cac phong, khoa bién tap cac tai liéu, gido trinh phuc vu
cong tac giang day trong Nha truong.

- Theo doi, téng hop tién d6 thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc, viéc
thue hién nghién ctru thyc té, thao giang, du gio cua giang vién; tham muu xuét
ban Tap san “Thong tin 1y luan va thuc tién” ciia Nha truong.

- Tham muu cho Ph6 Hiéu truéng phu trach hodc Hi€u trudng ky ban hanh
cac van ban c6 lién quan dén hoat dong nghién ctru khoa hoc.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Ban Giam hiéu.

Picu 12. Chirc ning, nhiém vu ciia cic khoa

1. Chtrc nang

Khoa 1a don vi chuyén mon cé chirc nang giang day va nghién ctru khoa hoc,
tong két thuc tién.

2. Nhiém vu

- Xay dung ké hoach thuc hién néi dung, chuong trinh phén hoc dbi véi tung
16p hoc theo quy dinh cua Hoc vién, B Noi vy, Tinh ty va Hi€u trudng giao; déng
thoi 6 bién phap dam bao chat luong giang day phan hoc do.

- Pam bao thyc hién dung quy ché, quy dinh vé quan 1y dao tao & tat ca cac
khau giang day, thao luan, huéng dan hoc vién nghién ctru thuc té, cac hoat dong
danh gia két qua dao tao, bdi dudng.
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- T6 chirc téng két, rat kinh nghiém viéc van dung phuong phap giang day,
phuong phép hoc tip cua hoc vién, kip thoi cip nhat kién thirc méi, dam bao tinh
su pham, tinh khoa hoc va tinh thuc tién cua bai giang.

- T6 chire nghién ciru khoa hoc, nghién ctru thuc té, thao giang, du gio, tong
két thuc tién dija phuwong vé nhitng van dé c6 lién quan dén ndi dung, chuong trinh
giang day cua khoa.

- T chirc quan 1y truc tiép giang vién cua khoa va quan 1y vé chuyén mon ddi voi
nhiing giang vién thinh giang; bao cdo v6i Ban Giam hiéu vé chét lugng giang vién.

- Phdi hop vé6i Phong Quan 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc, gido vién chu
nhiém dé quan 1y tot cac 16p hoc trong thoi gian khoa chi tri giang day. Théng bao
tinh hinh 16p hoc va ban giao nhimg van dé c6 lién quan dén 16p hoc cho Phong Quan
Iy dao tao va nghién ctru khoa hoc, gido vién cht nhiém va khoa giang day tiép theo.

- Quan ly va st dung c6 hiéu qua trang thiét bi thudc pham vi trdch nhiém
cua khoa.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Ban Giam hiéu.

Piéu 13. Nhiém vu va quyén han ciia Truéng, Phé Trudng khoa, phong

1. Truong khoa, Truéng phong c6 nhiém vu quan 1y truc tiép vién chuc,
nguoi lao dong cua khoa, phong theo quy dinh; chiu trach nhi¢ém truéc Ban Giam
hiéu vé toan bd hoat dong cua phong, khoa. T6 chuire trién khai cac ké hoach duge
Ban Giam hiéu phé duyét, dong thoi chiam lo xdy dung khoa, phong viig manh,
khong ngimg nang cao chét luong va hidu qua cong tac chuyén mon, nghiép vu cia
vién chutrc, nguoi lao dong thudc phong, khoa phu trach.

2. Pho Trudéng khoa, phong gitp Trudng khoa, Truong phong thuc hién cac
cong viée do Trudng khoa, Truong phong phan cong; chiu trach nhiém truc tiép
v6i Truong khoa, Truong phong vé nhimg cong viéc duge giao. Pho Truong khoa,
Phé Trudng phong duoc Truong khoa, Trudng phong Gy quyén giai quyét cong
viéc ctia khoa, phong khi Truong khoa, Truéng phong di vang.

Piéu 14. Nhiém vu, quyén han ciia vién chirc va ngudi lao dong

1. Nhiém vu, quyén han chung

- Chap hanh su chi dao, huéng din, phan cong cong tac cua Ban Giam hiéu,
Truéng khoa, Trudéng phong; chiu trdch nhiém cd nhan truéc Ban Giam hiéu,
Truong khoa, Trudéng phong vé tién do, chat luong, hi¢u qua thuc hién cac cong
viéc duogc giao.

- Phéi hop véi vién chic co lién quan trong thuc hién nhi¢ém vu. Chu dong
thyc hién cac nhiém vu dugc giao theo dung trinh ty, thu tuc, thoi gian, giai quyét
cong viéc; Nghién ctru, dé xuét cac bién phap nang cao chét luong, hiéu qua thuc
hién nhiém vu duoc giao.
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- Thudng xuyén hoc tip, nghién ctru dé nang cao trinh do chuyén mon, nghiép
vu trau ddi phém chét chinh tri, dao dtrc. Quan 1y, luu gitr ho so cong viéc; quan ly
va st dung tai san, phuong tién, trang thiét bi 1am viéc duoc giao theo quy dinh.

- Pugc dam bao cac diéu kién vat chit, trang thiét bi ky thuat phuc vu cho
hoat dong chuyén mén, hoc tap bdi dudng ning cao trinh do; duoc cung cp thong
tin va sir dung céc dich vu cong cong cuia Truong.

- Pugc quyén lya chon phuong phap cong tiac nhdm phéat huy ning luc ca
nhan, bao dam tién do, chat lugng, hi€u qua nhi€ém vu chuyén mén dugc giao.

- Puoc diang ky xét nang ngach khi du diéu kién; duoc nghi phép, nghi thir bay,
chil nhat va cac ngay 18, tét... theo quy dinh ctia Nha nude va quy dinh cta truong.

- Tham gia gép y vao viéc phat trién Nha trudong, xay dung cac quy dinh, quy
ché va giai quyét nhimg van dé c6 lién quan dén viéc thuc hién Quy ché thyc hién dan
chu ¢ co s6. Bugc danh gia, nhan xét hang nam vé viéc thuc hién nhiém vu dugc
giao va dugc xét tang khen thuong theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém wvu, quyén han, trach nhiém khac cta vién chirc theo
quy dinh cua phap luat va cua Truong.

2. Ngoai cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, vién chirc
la giang vién con thyc hién cac nhi€ém vu sau:

- Thyc hién cac quy dinh c6 lién quan d6i véi giang vién, nha gido va thuc
hién ché d6 1am viéc d6i voi giang vién.

- Giang vién lam viéc tai cic phong theo ché d6 hanh chinh, phai tap trung uu
tién thuc hién t6t nhiém vu cua don vi minh, dong thoi phai sip xép thoi gian thuc
hién nhiém vu giang vién theo quy dinh cia phép luat va cia Truong.

~ Chuong VI
THOI GIAN LAM VIEC, CHE PQ NGHI PHEP, LAM VIEC NGOAI GIO,
PAM BAO AN NINH, TRAT TU TRONG NHA TRUONG

Picu 15. Thoi gian lam viée, ché dd nghi phép, 1am viéc gio trong nim
cua vién chirc, nguoi lao dong

1. Thoi gian lam viéc: Vién chire, nguodi lao dong thuc hién ché d6 lam viéc
08 gio/ngdy (40 gio trén mot tudn), tir ngay thir Hai dén ngay thir Sdu hang tuan
(trir ngdy nghi 1, ngay tét va ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luat). Thoi
gian lam viéc theo gio hanh chinh, cu thé:

- Bubi sang: Tir 07 gio dén 11 gio 30.

- Bubi chiéu: Tur 13 gio 30 dén 17 gio.
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2. Ché d6 nghi phép va nghi ché do trong nim:

- Nghi cac ngay 18, tét, viéc riéng theo quy dinh cta phép luét.

- Tuy tinh hinh thuc t&, Ban Giam hiéu quyét dinh viéc nghi hé cua giang
vién, vién chuc hang nam.

- Cac ché d6 nghi khac theo quy dinh cuia phap luat hién hanh.

3. Tham quyén giai quyét ché do nghi:

- Hiéu trudng c6 tham quyén giai quyét ché do nghi cho cac Pho Hiéu trudng,
giai quyét nghi trén 02 ngay d6i véi Trudng phong, khoa trén co s dé nghi cua
Trudng phong, Truéng khoa va xéc nhan cia Pho Hi¢u truong phu trach. Vién
chure, nguoi lao dong xin nghi viée riéng phai cd don xin phép, thoi gian gtri don trude
thoi diém xin nghi it nhat 1a 02 ngay (¢rir treong hop dot xudt); giai quyét ché do nghi
phép hang ndm cua vién chuc, nguodi lao dong.

- Pho Hiéu trudng phu trach c6 tham quyén giai quyét nghi tir 01 dén 02 ngay
ddi voi Trudng phong, khoa va vién chirc, nguoi lao dong thudc phong, khoa duoc
phan cong phu trach.

- Trudng phong, khoa c6 thim quyén giai quyét cho Phé Trudng phong, khoa
va vién chirc, ngudi lao dong thudc phong, khoa phu trach nghi 01 budi.

- Phong T6 chtrc, hanh chinh, thong tin, tu liéu theo ddi viéc nghi phép cua
vién chtrc, nguoi lao dong hang nam.

4. Lam vi¢c ngoai gio

Khi ¢ yéu cau lam viéc ngoai gid hanh chinh, Hiéu truéng hoic Pho Hiéu
trudng phu trach sé chi dao 1am viéc ngoai gid. Ché do nghi bu hoidc hudng thu lao
chi tra cho lam viéc ngoai gio hanh chinh dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh
(trwe lai xe ot6 do dac thu cong viéc).

Piéu 16. Bao dam an ninh, trit tw trong Nha truwong

1. Vién chuc, nguoi lao dong dé cao y thirc bdo vé€ an toan co quan, tich cuc
cht dong phong, chéng chay no; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; ngat dién cac
thiét bi trong phong lam viéc trude khi ra khoi phong.

2. Kip thoi phat hién, xur 1y hodc thong bdo cho co quan chirc nang xur 1y cac
tinh huéng c6 thé gdy mat trat tw, an ninh, chdy, nd trong truong.

Piéu 17. Trach nhiém ciia Poi tu vé co quan

D41 tu vé co quan cua truong dugce thanh 13p gém nhirng vién churc, nguoi lao
dong cta cac phong, khoa nhim tang cudng cong tic an ninh, trat ty phong chéng



14
chay, n?), ciru nan c@ ho trong khudn vién trudong va san sang tmg pho trong moi
tinh hudng xay ra mat trat tu, an ninh.
Chuong VI
VAN HOA CONG SO
Piéu 18. Trang phuc

1. Trong thoi gian lam vige, vién chirc va nguoi lao dong phai méc trang phuc
gon gang, lich su, mang giay hodc dép c6 quai hau.

2. Trong nhitng budi 1€, chao cd dau thang, 1én 16p gidng bai: vién chuc,
nguoi lao dong nam mac 4o so mi, quan tay, that ca - vat; vién churc, nguoi lao
dong nir mac do dai.

DPieu 19. Giao tiép va Grng xiwr

- Vién chiic, nguoi lao dong phai ¢6 ngdn ngir chuan muyec, thai do lich sy, ton
trong, than thi¢n, hop tac doi vl dong nghi€p, hoc vién va khach dén lién hé cong tac.

- Lang nghe y kién, giai thich, huéng dan rd rang, cu thé cac quy dinh lién
quan; khong duoc c6 thai do hach dich, nhiing nhiéu, gay khé khan, phién ha khi
thuc hién nhiém vu.

Chuong VII
CHE PQ HQI HOP, THONG TIN
Picu 20. Ché d@é hoi hop
1. Ché do hop dinh ky va dot xuat
a) Hop Ban Gidm hiéu: hai tuan mot 1an va hop dot xuat khi can thiét.

Thanh phan: Thanh vién Ban Gidam hiéu + Truéng phong T6 chirc, hanh chinh,
thong tin, tu liéu (du va ghi bién ban; khi Trudng phong vang thi Phé Truéng phong
T6 chire hanh chinh, thong tin, tu liéu phu trach cong tac hanh chinh du).

b) Hop giao ban tudn: mdi tuan hop mot lan.

Thanh phan: Ban Giam hiéu + Trudng cac phong, khoa (khi truéng phong,
khoa véng, ctr dai dién phé trudng phong, khoa dy hop).

¢) Hop giao ban thang: mdi thang hop mét 1an, vao tudn cudi ciia thang.
Thanh phan: Ban Giam hiéu; trudng, pho cac phong, khoa; ké toan trudng.

d) Hop giao ban quy: mdi quy hop mét lan, vao tuan cudi ciia thang cudi quy.
Thanh phan: Vién chirc, ngudi lao dong toan Trudng.

e) Ngoai nhitng cudc hop dinh ky, Hi€u truéng co thé triéu tap cac cudc hop
dot xuat dé giai quyét cac van dé phat sinh.
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g) Can cu vao ké hoach cong tac va nhi¢m vy dugc phan cong, lanh dao cac
phong, khoa chu dong t6 chirc hop phong, khoa dé trién khai thuc hién nhiém vu.

2. Hoi nghi so két, tong két duge t6 chire vao cudi thang 6 va cudi thang 12
hang nam.

3. Hop cac Hoi dong tu van theo quyét dinh cua Hiéu trudng.

Pi¢u 21. Ché d@9 thong tin

1. Moi chu truong, quy dinh lién quan dén chic nang, nhi¢ém vu cta Truong,
cac van ban méi o lién quan truc tiép vé ché do, chinh sach phai théng tin kip thoi
vo1 vién chirc va nguoi lao dong.

2. Cong khai thu, chi tai chinh cia Nha truong theo quy dinh.

Chuong VIII
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 21. Thanh tra, kiém tra
1. T6 chire viée tu kiém tra, thanh tra theo quy dinh cta phép lut.

2. Chiu sy kiém tra, thanh tra ciia Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh
va cac co quan Nha nudc cd tham quyén.

Picu 22. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Tap thé va ca nhan c6 thanh tich dong gdp cho cong tac dio tao, boi dudng,
hoat dong nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong chung theo chirc nang, nhi¢m vu
cua Nha truong dugc khen thudng theo quy dinh.

2. Tap thé, ca nhan vi pham ky luat, 1am anh hudng dén uy tin ctia Truong bi
xtr 1y ky luat hodc dé nghi xtr Iy theo quy dinh cta phép luét.
Chuong IX
MOI QUAN HE CONG TAC

A. MOI QUAN HE TRONG NHA TRUONG

Diéu 23. M6i quan hé giira Pang iy, Ban Giam hiéu

1. Bang uy lanh dao nhi¢m vu chinh tri cia Nha truong béng cac chu truong,
nghi quyét dinh huéng cac nhiém vu co ban, trong tim va cac giai phap chu yéu.
Phéi hop véi Ban Giam hiéu vé cong tac gido duc chinh tri tu twéng cho vién chirc
va nguoi lao dong.

2. Ban Giam hiéu chi dao, to chtrc thuc hién moi hoat dong cua Nha truong va
bao cdo két qua voi Pang uy.
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Piéu 25. Méi quan hé 1am viéc giita Ban Giam hiéu véi cac khoa, phong

1. Cac khoa, phong chiu su chi dao théng nhét cua Hiéu truong va chiu sy chi
dao truc tiép cua Pho Hiéu trudong phu trach.

2. Khi can thiét, Hiéu trudng c6 thé lam viée truc tiép véi cac khoa, phong va
tri¢u tap Pho Hiéu truong phu trach cung tham du.

3. Lanh dao céc khoa, phong c6 thé truc tiép dé xuat v6i Hiéu truong nhimg
véan dé lién quan dén hoat dong ctia Truong.

Piéu 26. Mdi quan hé 1am viéc giira cac khoa, phong

1. La méi quan hé phdi hop, dong cép, cong dong trach nhiém dya trén
nguyén tdc doan két, binh d:fmg, ton trong nhau dé thuc hién nhiém vu chinh tri cua
Nha trudng trong cong tac dao tao, boi dudng, nghién ctru khoa hoc, nghién ciru
thuc té va cdc nhiém vu khac.

2. Trong qua trinh trién khai nhiém vu dugc giao, néu c6 van dé phat sinh thi
khoa, phong dugc giao chu tri ¢6 trach nhiém chit dong phdi hop voi khoa, phong
c6 lién quan dé giai quyét. Cac khoa, phong c6 trach nhiém phdi hop véi nhau
trong viéc giai quyét cac van dé co lién quan dén chirc ning, nhiém vu chung cia
Nha truong va chirc ndng, nhiém vu cta cac khoa, phong.

3. Truong hop cé ¥ kién khac nhau gitta cac khoa, phong thi ldnh dao khoa,
phong chu tri ¢6 trdch nhi€ém bao cao Phé Hiéu truong phu trach. Khi Pho Hiéu
trudng phu trach da chi dao giai quyét, khoa, phong duoc phan cong chi tri chuyén
van ban giai quyét cong viéc (ban sao) dén cac khoa, phong c6 lién quan dé phdi
hop thuc hién.

B. MOI QUAN HE CONG TAC NGOAI TRUONG
Pic¢u 27. Pdi v6i Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

Trudng Chinh trj chiu sy chi dao, huéng din, quan 1y vé ndi dung, chuong
trinh, gido trinh, phuong phap dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc
theo phan cép; thuc hién cac Quy ché quan 1y dao tao va cac quy dinh; thuc hién
ché do bao céo theo yéu cau.

Pi¢u 28. Poi véi Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh iy, Thwong trwee Tinh iy

1. Truong Chinh tri chiu sy lanh dao toan dién cta Tinh Gy ma truc tiép,
thuong xuyén 1a Thuong tryc Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh uy vé ké hoach dao
tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc va nghién ctru khoa hoc; vé t6 chirc
bd may, bién ché va ché d6 chinh sach dbi véi giang vién, vién chuc, nguoi lao
dong va hoc vién ctia Nha truong.
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2. Trudng Chinh tri thue hién xin ¥ kién chi dao khi can thiét va ché d6 bao
cao nghiém tuc, theo dung quy dinh.

Piéu 29. Pdi voi Uy ban nhéan dan tinh

Truong Chinh tri thuc hién nhiém vu t6 chitc cac 16p dao tao, bdi dudng can
b, cong chirc, vién chirc do Uy ban nhan dan tinh giao.

Piéu 30. Pdi véi Ban To chire Tinh iy

1. Phéi hop trong xay dung va trién khai thuc hién ké hoach dao tao, bodi
dudng can bd, cong churc, vién chirc hang nam.

2. Chiu sy huéng dan, kiém tra, giam sat vé cong tac td chirc va can bd theo
phan cp quan 1y can bd va bo nhiém, gidi thiéu can bd Gmg cu.

3. Thuong xuyén trao do6i thong tin, cung cap tai liéu c6 lién quan khi dugc
yéu cau hd trg thuc hién nhiém vu tham muu, d& xuét cho Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh ty va Thuong truc Tinh ay.

Dicu 31. Poi véi Ban Tuyén gido va Dan van Tinh dy

1. Phéi hop trong xdy dung chuong trinh, ké hoach dao tao, boi dudng can bo,
cong chirc, vién chie hang nam; thong nhat vé ndi dung, chuong trinh va phuong
phap gido duc theo chu truong ctia Bang, cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy.

2. Truong Chinh trj thuc hién nghiém cac hudng dan, dinh huéng vé nodi dung
cong tac, hoat dong ciia Ban Tuyén gido va Dan van Tinh uy; thuc hién ché do
thong tin, bao cdo, trao d6i ¥ kién vé cac ndi dung lién quan dé Ban Tuyén gido va
Dan van Tinh Gy theo ddi va phéi hop tham muu cho Ban Thudng vu Tinh ty.

Piéu 32. Poi véi Sé Noi vu

Truong Chinh tri phbi hop véi S Noi vu trong xdy dung va trién khai thuc
hién ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc dap tng yéu cau
cua vi tri viéc lam.

Piéu 33. Poi véi cac sé, ban, nganh, dia phwong trén dia ban tinh

1. Truong Chinh tri phdi hop véi cac so, ban, nganh, dia phuong trong xay
dung chuong trinh, ndi dung bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; to chire cac 16p
boi dudng, tap huan ngan ngdy ctia cc sd, ban, nganh, dia phuong.

2. Phdi hop véi cac so, ban, nganh, dia phuong trong t6 chirc dio tao, bdi dudng
can bd, cong chirc, vién chitc va quan 1y can bg, cong chire, vién churc trong thoi gian
hoc tai Truong. Phéi hop trong thuc hién kinh phi t6 chirc dio tao, bdi dudng.
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3. Phéi hop voi céc sd, ban, nganh, dia phuong trong nghién ctru so két, tong
két cac chuyén dé thyc tién & nganh, dia phuong theo sy phan cong cia Tinh 1y,
Ban Thuong vu Tinh uy hodc do thyc tién dit ra.

4. H} tro, huéng dan Trung tdm Chinh tri ctia mot s Pang ty x3 thuc hién
cac chuong trinh dao tao, boi dudng theo ding dinh hudng, ndé1 dung cua Hoc vién
Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh, Ban Tuyén gido va Dan véan Tinh ay.

Chwong X
THAM QUYEN KY VAN BAN

Pi¢u 34. Tham quyén Ky viin ban ciia Hi¢u truéng

1. Cac van ban giri Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh, Tinh uy, céc
ban dang, cac s&, nganh co lién quan va cac don vi lién két dao tao.

2. Quyét dinh cac van dé vé t6 chirc bd may va can bo; quyét dinh bd nhiém,
b6 nhiém lai va cac quyét dinh c6 lién quan thudc tham quyén quan 1y can bo; quyét
dinh khen thudng, ky luat, dé bat, nang luong, sép Xép vién chtrc, nguodi lao dong.

3. Quy dinh, quy ché, noi quy, hudng dan, chuong trinh, ké hoach, thong bao
va cac van ban khac phuc vu cho vi¢c thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han
cua truong.

4. Ky duyét cac quyét dinh tuyén sinh, cho thoi hoc, van bang tot nghiép,
chting chi, gidy chimg nhan thudc tham quyén quan 1y.

5. Ky duyét cac ké hoach, duyét mua sam vat tu, trang thiét bi, kinh phi xay
dung co ban, stra chita, ky cac hop dong kinh té, hop dong dao tao...; cac chimg tir
st dung kinh phi xdy dung, stra chita; cac chiing tur st dung kinh phi chi thuong
xuyén va kinh phi chi khong thuong xuyén.

6. Truong hop Hiéu trudng di cong tac, viée ky cac vin ban trén ty quyén cho
Phé Hiéu trudng phu trach theo timg linh vyc. Trir cac loai van ban: Bang tot
nghiép, chimg chi, cac quyét dinh vé cong tac to chic can bo, cac quyét dinh, hop
ddng, cong tac tai chinh c6 quy dinh vé tham quyén.

Piéu 35. Tham quyén ky vin ban ciia cic Pho Hiéu truéng

1. Cac van ban trong pham vi linh vuc phu trach dugc Hi€u trudng phan cong.

2. Cac van ban xt 1y nhitng van dé cu thé thudc linh vuc dugc phan cong
phu trach.

3. Cac loai van ban khac khi duoc Hiéu truong oy quyén.
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Pi¢u 36. Tham quyén Ky thira I¢nh

1. Truong phong Tb chuc, hanh chinh, thong tin, tu li¢u dugc thira 1énh ky
mdt sd vin ban sau:

- Ky 1énh diéu xe phuc vu hoat dong cua Ban Giam hiéu; dwa don can b9,
giang vién cac don vi lién két dao tao; vién chtrc, ngudi lao dong Nha truong di
cong tac theo Quyét dinh ctia Ban Giam hiéu.

- Ky Giéy gidi1 thiéu, Giéy cong tac, Thong bao két luan, Lich 1am viéc tudn
clia co quan va cac van ban thong thuong khac. Déi voi Thong bao két luan va
Lich 1am viéc tuan phai trinh xin ¥ kién Hiéu truong trudce khi ky ban hanh.

- Ky sao y cac van ban thudc thidm quyén ctia Truong.

2. Truong phong Quan 1y Pao tao va nghién ctru khoa hoc dugc thtra I1énh ky
mdt sd vian ban thudc linh vue quan 1y nd1 bo do Hi¢u trudng phan cong.

Chuong XI
DPIEU KHOAN THI HANH
Picu 37. Toan thé vién chirc va nguoi lao dong lam viéce tai Trudng Chinh trj
tinh Khanh Hoa c6 trach nhiém thi hanh nghiém Quy ché nay.
Piéu 38. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vuéng méic hoic phat
hién nd1 dung khong con phu hop; vién chirc va nguot lao dong kip thoi phan anh

vé Phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu dé tong hop, béo cdo Hiéu trudng
xem xét, giai quyét.
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